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Circolare n. 250 Roma, 25/08/2023

Al DSGA

Al personale docente
Al personale Ata

Al genitori

Istituto

Al sito Web

Oggetto: Deleghe per il riaffido degli alunni al termine delle lezioni scuola Infanzia e Primaria

Si ricorda che per il riaffido degli alunni al termine delle attivita a persone diverse dai
genitori/tutori/affidatari, ¢ necessario esibire il cartellino di delega fornito dalla segreteria.
E’ possibile delegare fino ad un massimo di 6 persone.

Nuovi iscritti

I genitori dei nuovi iscritti dovranno inviare in segreteria per posta elettronica, oppure consegnare
personalmente allo sportello negli orari di ricevimento, il modulo di delega compilato in ogni sua
parte insieme ai documenti dei delegati e del delegante. (allegato)

Deleghe anni precedenti
Le deleghe dello scorso anno rimangono valide, salvo revoca da parte dei genitori o degli esercenti
la potesta.

Situazioni impreviste

Per casi eccezionali, imprevisti, deleghe saltuarie, il genitore consegnera la delega scritta valida solo
per quel giorno direttamente ai docenti unitamente alla copia del documento di delegato e
delegante.

Qualora non sia possibile fornire la copia del documento del delegato, questi, al momento
dell’uscita dell’alunno, dovra esibire il proprio documento al personale scolastico che provvedera a
farne copia.

Nel regolamento di istituto ¢ descritta I’intera procedura.

In attesa della consegna del cartellino
La procedura della delega giornaliera descritta in precedenza si applica anche nel periodo di
lavorazione da parte della segreteria della pratica della delega per tutto I’anno. La procedura, infatti,



richiede alcuni giorni, specialmente dopo 1’avvio delle lezioni a causa dell’altissimo numero di
richieste che pervengono ogni anno.

Importante

Gli alunni non possono essere affidati a persone non delegate per iscritto dai
genitori/tutori/affidatari e minori di anni 18 compiuti.

Scadenza presentazione deleghe in segreteria
27 ottobre 2023

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Daniela Porfiri

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, ¢.2 D.Lgs n. 39/93)



