
ISCRIZIONI  F.A.Q. 

ACCETTAZIONE DELLE ISCRIZIONI - FORMAZIONE DELLE 
GRADUATORIE – RICORSI - MODULISTICA … 

 
DOMANDE DI CARATTERE  GENERALE 
 
Dove trovo la modulistica necessaria? 
Dove posso consultare i criteri di iscrizione e la Circolare Ministeriale? 
Sul sito scolastico alla voce “notizie” sulla home. 
 
Dove si possono consultare il Rapporto di Autovalutazione e il Piano Triennale 
Offerta Formativa di Istituto? 
Sul portale “Scuola in Chiaro” inserendo il codice RMIC8GL00N. 

 
Se il bambino risiede nel sub-bacino di utenza del plesso papa Wojtyla e chiede l’iscrizione 
nel plesso XXI Aprile ( e viceversa) mantiene il diritto ai 12 punti? 
No. Se la scuola per cui è stata espressa la preferenza è diversa dalla quella del sub-bacino 
di appartenenza, si perde il diritto al punteggio. 

 
Cosa si intende per famiglia monogenitoriale? 

 Il punteggio per la famiglia monogenitoriale è assegnato nei seguenti casi: 
- genitore vedovo/a; 
- madre/padre con bambino riconosciuto da un solo genitore (c.d. “ragazza madre o 
ragazzo padre” - alunno stesso cognome); 
- genitore unico esercente la potestà a seguito di sentenza di tribunale 

(allontanamento, revoca della patria potestà, affido esclusivo e simili) In questo caso 
si dovrà esibire la relativa documentazione; 

- adulto affidatario esercente la potestà genitoriale – diverso da uno dei genitori (esibire 
la relativa documentazione) 

 
L’indicazione della preferenza del compagno è obbligatoria per la scuola? 
L’indicazione della preferenza vicendevole di un compagno non è vincolante per la scuola 
nella formazione delle classi e non costituisce motivo valido di richiesta di cambio di sezione. 
Il compagno deve essere indicato tra i nuovi iscritti e non tra gli alunni già frequentanti. 

 
Può essere espressa la preferenza di un docente? 
No. 

 
A settembre si può variare la scelta di avvalersi o meno dell’insegnamento della 
religione cattolica? 

 La scelta di avvalersi o meno dell’insegnamento della religione cattolica non può 
essere variata nel settembre successivo alle iscrizioni. 

 La scelta può essere cambiata per l’anno successivo, nel periodo delle iscrizioni, 
inviando una richiesta scritta al Dirigente Scolastico utilizzando l’apposito 
modulo. 
Il modulo può essere consegnato a mano in segreteria oppure inviato a 
mezzo posta elettronica, in formato pdf con firma in originale. 

 
 
 



Posso cambiare l'indirizzo mail indicato nella domanda di iscrizione? 
 
Dal momento che all'indirizzo di posta elettronica indicato nella domanda verrà inviato il codice di 
attivazione del Registro elettronico e tutte le comunicazioni importanti relative alla nuova iscrizione 
( anche nel corso dell'estate), sarebbe opportuno non modificarlo. 
 Qualora fosse necessario, il nuovo indirizzo dovrà essere subito inviato in segreteria. 
 
Fino a quando posso inviare le deleghe per prendere mio figlio da scuola nel prossimo anno 
scolastico? 
Sarà possibile dal momento della conferma dell'iscrizione fino al 10 settembre 2024. 
Sono ammessi fino a 6 delegati. 
Le deleghe saranno valide per tutta la frequenza presso l'istituto, a meno che i genitori non decidano 
di revocarle. 
La modulistica è disponibile sul sito alla voce “Scuola/le carte della scuola/modulistica"



 
SCUOLA PRIMARIA 
Come avvengono le iscrizioni per la scuola primaria? 
Le procedure per le iscrizioni rispettano le modalità definite dalla procedura delle iscrizioni on line, 
con la quale devono essere indicate tre scuole espresse in ordine di priorità. 

 
Quando si formano le graduatorie? 
Le graduatorie vengono lavorate all’indomani della chiusura delle iscrizioni. 

 
Come si formula una graduatoria provvisoria? 
La graduatoria provvisoria è redatta in base alla scuola espressa come prima preferenza. 
Ad ogni alunno sono assegnati i punteggi a cui ha diritto in base ai requisiti dichiarati e /o 
certificati, dopo avere fatto gli opportuni riscontri e controlli ai sensi L.445/2000. 
La documentazione necessaria per il calcolo del punteggio deve essere fornita alla 
segreteria o tramite il portale “UNICA” se lo consente, oppure consegnandola allo 
sportello o  tramite mail. 

 
Si possono fare ricorsi? A chi vanno indirizzati? Entro quale termine? 
Avverso le graduatorie provvisorie è ammesso ricorso al Dirigente Scolastico entro il termine 
indicato all’atto della loro pubblicazione (eventualmente comprensivo anche dei giorni festivi o del 
fine settimana.) 
Il  ricorso  deve  essere  redatto su apposito modulo e consegnato alla segreteria didattica 
tramite mail (RMIC8GL00N@istruzione.it) o pec purché debitamente firmato in originale, 
scansionato e trasmesso in allegato in formato pdf unitamente a copia del documento del 
richiedente. 

 
Quando viene pubblicata la graduatoria definitiva? 
Successivamente alla pubblicazione delle graduatorie provvisorie e all’esame dei ricorsi, viene 
pubblicata la graduatoria definitiva. 

 
Si può fare ricorso avverso la graduatoria definitiva? 
Avverso le graduatorie definitive è ammesso ricorso giurisdizionale al TAR o al Presidente della 
Repubblica nei termini e modi previsti dalla legge. 

 
Cosa succede alle domande di iscrizione che non vengono accettate? 
Contestualmente alla pubblicazione della graduatoria definitiva, le domande ricevute ma non 
accettate vengono smistate d’ufficio dalla segreteria presso le scuole indicate come seconda e terza 
opzione, dandone informazione alle famiglie. 
Le scuole indicate nelle domande di iscrizione non possono essere variate. 
Nel caso in cui siano indicati i plessi di questo istituto come seconda e terza opzione, si provvederà 
automaticamente allo smistamento della domanda nell’altro plesso purché in presenza di posti 
disponibili.



Quali sono le procedure di smistamento delle domande di iscrizione non accettate? 
Si procederà nel seguente modo: 

a) seguendo l’ordine della graduatoria definitiva per l’iscrizione al plesso in cui si è 
verificato un esubero di domande, verrà effettuato lo smistamento delle iscrizioni di tutti 
gli alunni non ammessi nel plesso indicato come primo e che hanno indicato l’altro come 
seconda opzione , in presenza di posti disponibili; 

b) le domande in cui sono state indicate come seconda opzione scuole diverse da uno dei 
plessi di questo istituto verranno indirizzate presso le scuole richieste, che le accetteranno 
in presenza di posti disponibili, altrimenti si indirizzerà la domanda presso la scuola che è 
stata indicata come terza opzione. 

c) esaurita questa fase, sempre seguendo l’ordine della graduatoria, verrà effettuato lo 
smistamento delle iscrizioni di tutti gli alunni non ammessi nel plesso dell’istituto indicato 
come primo e che hanno indicato l’altro plesso dell’istituto come terza opzione, sempre in 
presenza di posti disponibili. 

 
 
Cosa succede in caso di mancanza di posti disponibili in tutte e tre le scuole indicate? 
Cosa succede se non ho indicato nessuna scuola come seconda e/o terza opzione? 
In caso di mancanza di posti disponibili nelle tre scuole indicate o di mancata indicazione di una 
scuola come seconda e terza opzione, l’Istituto provvederà a contattare le scuole viciniore e 
informerà le famiglie comunicando loro le disponibilità di posto accertate. Quindi, provvederà allo 
smistamento dell’iscrizione. 

 
In caso di posti disponibili, l’istituto accetterà le domande degli alunni che non hanno indicato 
nessuna opzione oltre la prima. 

 
Chi procede allo smistamento delle iscrizioni? 
Nel periodo che intercorre tra il termine delle iscrizioni e la chiusura del sistema operativo, saranno 
le scuole a procedere allo smistamento delle domande di iscrizione ad altri Istituti e da parte dei 
genitori non sarà necessario richiedere il nulla - osta. 

 
Quando si deve chiedere il nulla osta? 
Per richieste di trasferimento successive alla chiusura di tutte le operazioni di iscrizione sarà 
necessario richiedere il nulla- osta. 

 
Si possono chiedere sempre i nulla osta? 
Nel periodo compreso tra marzo ed il termine delle lezioni, non è consentito concedere nulla-osta 
(determinazione ed assegnazione dell’organico classi e docenti). 

 
E se, nei mesi successivi, si verificasse una disponibilità di posti a seguito di trasferimenti ad 
altra scuola? 
In caso di successive disponibilità di posti nel plesso indicato come prima scelta dovuti ad eventuali 
nulla-osta, l’Istituto procederà a chiamare gli alunni scorrendo l’ordine della graduatoria definitiva  
per quel plesso. Verranno prima chiamati gli alunni smistati ad altro plesso dell'istituto. 
 


