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Circolare n.105                                                                                                           Roma, 3/12/2024 

 

            Al personale Ata 

Sede 

Istituto 

 

 
 

OGGETTO : FERIE NATALIZIE a.s. 2024-2025 

 
Si invita tutto il personale Ata, in particolare il personale a tempo determinato, a voler presentare 

domanda di ferie e/o di recupero tramite sportello digitale o consegna cartacea presso l’Ufficio del 

Personale ATA entro e non oltre le ore 12,00 del 10 dicembre 2024. 

Il contingente del personale che dovrà essere presente nel periodo di chiusura dell'attività didattica 

è il seguente: 

• 2 unità di Assistente Amministrativo; 

• 4 unità di Collaboratore Scolastico (almeno 2 unità per ogni plesso) 

Si precisa quanto segue: 

• Il personale dei collaboratori scolastici presterà un servizio di portineria presso la sede di via 

Soriso e un servizio di pulizia e sanificazione, in base a un piano predisposto dal DSGA, presso 

le sedi di via Soriso e via Luca Passi ; 

• L’orario di servizio durante i giorni lavorativi sarà dalle ore 8,00 alle ore 15,12; 

• I giorni lavorativi sono il 23, 27 e 30 dicembre 2024, il 2 e 3 gennaio 2025; 

• I giorni di chiusura scuola (deliberati dal Consiglio d'Istituto in data 07 novembre 2024 con 

delibera n. 169) sono il 24 e 31 dicembre 2024. (per questi giorni vi è l'obbligo di presentare 

domanda di recupero compensativo o fruizione ferie e/o festività soppresse). 

 

Si ringrazia per la preziosa collaborazione. 

 
 

IL DIRETTORE SGA 

Anna Del Vacchio 
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